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Program poradenskych sluzZeb na Skole

Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole se fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zatizenich, v platném znéni,
vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaku se specidlnimi vzdélavacimi pottebami a zakt
nadanych, v platném znéni. Skolni poradenské sluzby jsou zajisfovany skolnim poradenskym
pracovistém. Rozsah ¢innosti je stanoven uvedenymi vyhlaSkami.

Skolni poradenské pracovisté tizce spolupracuje se viemi pedagogickymi pracovniky koly,

s PPP v Jihoceském kraji, SPC podle bydlisté zak, stejné tak i s Méstskym uradem, Policii
CR, zakonnymi zastupci zakd.

Soucasti tohoto planu jsou dalsi dokumenty Skoly, zejména

- minimalni preventivni program Skoly

- Skolni preventivni strategie

- strategie piedchazeni Skolni netispésnosti, Sikan¢ a dal$im projevim rizikového chovani

Skolni poradenské pracovisté

Poradenské sluzby pro Zéky, jejich zakonné zastupce i pedagogy sSkoly jsou ve Skole
zajistovany

- vychovnymi poradci,

- kariérovym poradcem,

- metodikem prevence,

-spolupracujicim psychologem

- dle potieb dal$imi pracovniky, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach a vytvate;ji
konzultaéni tym pro poskytovani sluzeb ve skole - tfidni ucitelé, koordinator Skolniho
vzdélavaciho programu, vybrani pedagogové Skoly.

Pracovisté zajistuje divérnost jednani a ochranu osobnich dat.

Smyslem a cilem ¢innosti je zajiSténi poradenskych sluzeb, systému véasné¢ho odhalovani
rizikovych projevii chovani ve Skole, kvalitni podpory Zaki se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami 1 zaki mimotadné nadanych, podporovani rovnych pftilezitosti zaka a
poskytovanim kariérovych informaci, vytvareni divéryhodného vztahu mezi Skolou a
zédkonnymi zéastupci a vzajemna spoluprace. Veskeré sluzby jsou pro zaky Skoly, jejich
zakonné zastupce 1 pedagogy poskytovany zdarma.

Soucasti prace poradenského zatizeni je 1 vyhleddvani nadanych a talentovanych zaki a
koordinace préace s nimi.

Personalni zajiSténi

Skolni poradenské pracovisté pracuje ve sloZeni, které je pro kazdy $kolni rok aktualizovano a
uvedeno v rocnim planu préace, pro rodice zvefejnéno na webu skoly. Tito pedagogicti
pracovnici se podileji na zajistovani podpiirnych opatieni pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost skolskym poradenskym zatizenim a



spolupracuji s organy vetejné moci za ucelem ochrany prav zaka. Pravidelné jsou realizovany
schiizky ¢lenti pro vyhodnoceni uplynulého obdobi, kontrolu plnéni programu pedagogickych
sluzeb a planovani dalsi prace.

1. Ucel poradenskych sluzeb a pravidla pro jejich poskytovani

Ve Stiedni Skole a Vy3$si odborné skole cestovniho ruchu jsou poskytovany poradenské sluzby
v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potfebam zaku skoly zamérené zejména na:

oo oo

zajisténi podplrnych opatreni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
sledovani a prlibézné vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podpuirnych opatieni,
prevenci skolni nedspésnosti zakd,

kariérové poradenstvi propojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu pfi
volbé vhodné vzdélavaci dradhy a nasledného profesniho uplatnéni,

podporu vzdélavani a socidlniho zacleriovani zakt z odlisSného kulturniho prostredi
a s rozdilnymi Zivotnimi podminkami,

podporu vzdélavani nadanych a mimoradné nadanych zakd,

prabéznou i dlouhodobou péci o Zaky s vychovnymi nebo vzdélavacimi obtizemi
a vytvareni pozitivniho socidlniho klimatu podporujiciho pfijimani kulturnich i jinych
odlisnosti ve Skole,

v€asnou intervenci pti aktualnich problémech jednotlivych zak( i tfidnich kolektivd,
prevenci vSech forem rizikového chovani, véetné rliznych forem Sikany a diskriminace,
prabézné vyhodnocovani efektivity preventivnich program( realizovanych skolou,
metodickou podporu pedagogim pfi uplatiovani psychologickych, specidlné
pedagogickych, socialné pedagogickych a logopedickych postupli ve vzdéldvacim
procesu Skoly,

spolupraci a efektivni komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci zaka,

. spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi poskytovani poradenskych

sluzeb.

Pravidla pfi poskytovani poradenskych sluzeb skolou:

dodrZuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

vychazi z individudlnich potfeb Zaka, podporuje jeho samostatnost a prispiva k jeho
socialnimu zaclenovani,

poskytuje zletilému Zakovi nebo zakonnému zastupci Zaka zpravu a doporuceni, jsou-li
vysledkem psychologické, specidlné pedagogické nebo logopedické diagnostiky
provedené skolou; tim neni dotéeno opravnéni Skolského poradenského zafizeni
vydavat zpravu a doporuceni zejména pro Ucely stanoveni podplrnych opatieni podle
zvlastnich pravnich predpisd,

spolupracuje s jinymi Skolami a skolskymi zafizenimi,

sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpUrnych opatieni Zaka,

informuje Zaka a zakonného zastupce Zaka, a to prokazatelnym a srozumitelnym
zplGsobem o:



2.

o psychologickych, specidlné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluzbach vcetné urceni pedagogickych pracovniku, ktefi je zajistuji,

o Ucelu a pribéhu poskytovani psychologickych, specidlné pedagogickych nebo
logopedickych poradenskych sluzeb,

o pravech a povinnostech Zaka a jeho zdkonného zastupce spojenych s poskytovanim
psychologickych, specidlné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluzeb ve $kole, véetné prava obratit se na Ceskou $kolni inspekci podle § 174 odst.
6 Skolského zdkona.

Personalni zajisténi a standardni Cinnosti poradenského tymu

Standardni ¢innosti vychovného poradce

I. Poradenské cinnosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska podpora pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a
profesni draze zaku, zejména:

a.

g.

zajisténi koordinace hlavnich oblasti kariérového poradenstvi, tedy
kariérového vzdélavani a diagnosticko-poradenskych ¢innosti zamérenych na
volbu vzdélavaci cesty Zaka,

realizace zdkladnich skupinovych Setteni k volbé povolani, administrace,
vyhodnocovani a interpretace zajmovych dotaznikd v rdmci odborné
kompetence a analyza profesnich preferenci zak{,

provadéni individualnich Setfeni k volbé povolani a poskytovani individualniho
poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s tfidnim ucditelem,

poskytovani poradenské podpory zakonnym zastupciim s ohledem na
predpoklady a ocekavani zak(, a to ve spolupraci s tfidnim ucitelem,
spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce
pti zajistovani poradenskych sluzeb, které presahuji kompetence skoly,
organizace skupinovych navstév zakl v informacnich poradenskych strediscich
krajskych pobocek Ufadu prace Ceské republiky a informovani zaka i
zakonnych zastupcld o moznostech individualniho vyuziti sluzeb téchto
stredisek,

poskytovani kariérového poradenstvi zaklim cizincim s ohledem na jejich
specifické vzdélavaci potreby.

2. Vyhleddavani a orientacni Setfeni zakQ, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvySenou
pozornost, a pfiprava navrh( dalsi péce o tyto Zaky, véetné spoluprace na tvorbé,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potfebou podplrného
opatreni 1. stupné.

Zajistovani zprostfedkovani vstupni i pribéiné diagnostiky specialnich vzdélavacich
potifeb a mimoradného nadani, stejné jako intervencnich ¢innosti pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo Zaky mimoradné nadané ve Skolskych
poradenskych zafizenich.

3.



Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi pfi zabezpecovani podpurnych
opatreni a intervencnich ¢innosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.
Ptiprava podminek pro vzdélavani zak( se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zatizenimi a koordinace vzdélavacich opatreni u téchto zaka.
Poskytovani kariérového poradenstvi zakiim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
zejména zaklm uvedenym v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

Il. Metodické a informacni ¢innosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly:

a. v otazkach kariérového rozhodovani zakua,

b. s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

c. s napliovanim podplirnych opatreni ve vzdélavani zaka se specidlnimi

vzdélavacimi potfebami,

d. stvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland

e. Vv praci s nadanymi a mimoradné nadanymi Zaky.
Zprosttedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnik{m Skoly.
Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otdzkach kariérového
rozhodovani zakQ, integrace, individualnich vzdélavacich plan(, prace s nadanymi zaky
apod.
Pfeddvani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikim skoly.
Poskytovani informaci o Cinnosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v
regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a o mozZnostech vyuzivani jejich sluzeb zakim
a jejich zakonnym zastupctiim.
Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich
udaju.
Vedeni pisemnych zdznamd umoznujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti vychovného
poradce, navrZzena a realizovand opatfeni.

ve

Standardni ¢innosti skolniho metodika prevence

I. Metodické a koordinacni ¢innosti

1.

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivdni sektami, rasismu a
xenofobie, prekrimindlniho a  kriminalniho chovani, rizikovych  projevi
sebeposkozovani a dalSich projevu rizikového chovani.

Metodické vedeni cinnosti pedagogickych pracovniki sSkoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni
rizikového chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.



10.

11.

12.

Individudlni a skupinova prace se Zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich
vzdélavani.

Koordinace ptipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvk(
do vzdélavaciho procesu a na integraci zak(/cizincl; prioritou v rdmci tohoto procesu
je prevence rasismu, xenofobie a dalSich jevu, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.
Koordinace, podpora a prubézné vyhodnocovani realizace aktivit zamérenych na
podporu wellbeingu a dusevni zdravi zakua.

Metodickd podpora realizace tfidnickych hodin a dalSich aktivit zamérenych na
podporu osobnostniho rozvoje, socio-emocnich dovednosti a wellbeingu zak( a
pozitivnich vztaha v tfidnich kolektivech.

Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji
v kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem prevence
v poradné as poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a dalSimi
odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které plsobi v oblasti prevence
rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajictho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazdovadni odbornych zprdav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu
se zdkonem o ochrané osobnich udaju.

Vedeni pisemnych zaznam( umoziujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti $kolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatreni.

Il. Informacni ¢innosti

1.

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkach program( a projektli, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnik(im skoly.

Prezentace vysledk( preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci
a zkusenosti.

Vedeni a pribézné aktualizovani databdze spolupracovniki Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména orgdn( statni sprdvy a samospravy, stfedisek vychovné
péce, poskytovatel( socidlnich sluzeb, zdravotnickych zatizeni, Policie Ceské republiky,
organ( socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plsobici v oblasti prevence,
center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornik(.
Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupclm, pedagogickym pracovnikiim skoly a skolskému poradenskému zafizeni.
Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zakonem o ochrané osobnich Udajl a predavani informaci realizovanych
preventivnich programech skoly pro potreby zpracovani analyz, statistik a krajskych
planl prevence.



Ill. Poradenské ¢innosti

1. Vyhledavéni a orientacni Setfeni zak( s rizikem Ci projevy rizikového chovani;

2. poskytovani poradenskych sluzeb témto zaklm a jejich zdkonnym zastupctim, pfipadné
zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

3. Spoluprace s tridnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signall spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaka a tfid a participace na sledovani urovné
rizikovych faktora, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

4. Priprava podminek pro integraci Zzaku se specifickymi poruchami chovani ve Skole

a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto Zakim Skolou

6. a specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

b

Standardni ¢innosti Skolniho psychologa

1. Podili se na vytvareni programu poradenskych sluzeb ve skole, véetné preventivniho
programu Skoly.
2. Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zzaky a zakonnymi zastupci.

I. Diagnostika a depistaz

1. Spoluprace pfi zdpisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani. Depistaz specifickych
poruch uéeni v zakladnich a stfednich Skolach.

Diagnostika pti vzdélavacich a vychovnych problémech zaka.

Depistaz a diagnostika nadanych zaka.

Zjistovani socialniho klimatu ve tridé.

Screening, ankety, dotazniky ve Skole.
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Il. Konzultacni, poradenské a intervencni prace

1. Péce o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, kterym jsou poskytovdna podpuirna
opatreni prvniho stupné, zejména pomoc pfi sestavovani planu pedagogické podpory
a vedeni.

2. Péce o zaky, kterym jsou poskytovdna podplrna opatreni druhého az patého stupné,
zejména pomoc pfi sestavovani individualniho vzdélavaciho planu a vedeni.

3. Individualni pripadova prace se zaky v osobnich problémech, zejména konzultace
a vedeni.

4. Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a zdkonné
zastupce.

5. Prevence Skolniho neuspéchu zak(l, zejména naprava a vedeni.

6. Kariérové poradenstvi u zak(.

7. Techniky a hygiena uceni pro zaky.

8. Skupinova a komunitni prace s zaky.

9. Koordinace preventivni prace ve tridé, program( pro tridy apod.

10. Podpora spoluprace tridy a tfidniho ucitele.

11. Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.

12. Konzultace se zakonnymi zastupci pfi vzdélavacich a vychovnych problémech déti.

13. Podpora tolerantniho a multikulturniho prostredi ve skole a Skolském zaftizeni.



14. Podpora pro dlouhodobé selhavajici Zaky ve vzdélavani.
15. Realizace aktivit zamérenych na podporu wellbeingu a dusevniho zdravi zak(.

lll. Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

Participace na ptipravé programu zdpisu do 1. ro¢niku zdkladniho vzdélavani.

Metodickd podpora pfi praci se zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Metodicka pomoc tfidnim uciteldm.

Pracovni seminare pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické vedeni.

U¢ast na pracovnich poradach $koly.

Koordinace poradenskych sluZzeb poskytovanych ve Skole, zejména vychovného

poradce, Skolniho metodika prevence a tfidnich uciteld.

7. Koordinace poradenskych sluzeb mimo $kolu a spoluprace se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi, zdravotnickymi a dalSimi zatizenimi.

8. Metodické intervence z psychodidaktiky pro uditele, véetné podpory pfi tvorbé
Skolniho vzdélavaciho programu.

9. Besedy a osvéta zakonnym zastupcim.

10. Prezentacni a informacni ¢innost.

11. Participace na pfipravé ptijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stfedni Skole.
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3. Rozsah dokumentace
Skola vede o poradenskych sluzbach poskytovanych $kolnim metodikem prevence, vychovnym
poradcem, Skolnim psychologem, specidlnim pedagogem, Skolskym logopedem nebo
socialnim pedagogem zejména dokumentaci:

a. o vysetieni, jeho vysledcich a poskytnuté individudlni nebo skupinové péci, véetné
zpravy a doporuceni, byly-li v rdmci pfislusné poradenské sluzby vyhotoveny,

b. o soudinnosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi,
o komunikaci a spolupraci s organy verejné moci.

Skola déle vede dokumentaci o poskytovanych podplrnych opatfenich prvniho stupné. Tim
neni dotéeno, Ze doporuceni pro poskytovani podplrnych opatreni druhého az patého stupné
vydava skolské poradenské zafizeni; Skola vede takové doporuceni ve své dokumentaci, bylo-li
ji predano.

Dokumentaci v rozsahu nezbytném pro zabezpeceni, fizeni a kontrolu poskytovani
poradenskych sluzeb kontroluje reditel Skoly. Pfistup dalSiho zaméstnance je mozny pouze
tehdy, je-li k tomu feditelem skoly vyslovné povéren a je-li tento pfistup nezbytny pro plnéni
jeho pracovnich ukoll. Dokumentace musi byt zabezpecena proti pfistupu neopravnénych
osob.



4. Casova dostupnost poradenskych sluzeb
Casova dostupnost poradenskych sluZeb je stanovena podle organizaénich podminek gkoly a
potieb zak(, zakonnych zastupcl a pedagogickych pracovnikl. Konzultacni hodiny nebo jiny
zpUsob kontaktovani jednotlivych pracovnik( jsou uvedeny na webovych strankach a vhodnym
zpUsobem zptistupnény zaklm, zakonnym zdstupclm a pedagogickym pracovnikiim.

5. Ochrana udaju

Osobni Udaje ziskané pfi poskytovani poradenskych sluzeb jsou zpracovdvany a chranény v
souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, zakonem ¢. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpist, a dalSimi souvisejicimi pravnimi
predpisy. Pfistup k osobnim udajim maji pouze osoby, které jej nezbytné potrebuji k plnéni
pracovnich Ukold nebo pravnich povinnosti. Osobni Gdaje se zpracovavaji pouze v rozsahu
nezbytném pro stanoveny Ucel a dokumentace se zabezpecuje proti neopravnénému ptistupu,
zmeéné, ztraté nebo zniceni.

C. Budéjovice 1.9.2026

Mgr. Zdenka Erhartova, rfeditelka Skoly



Vychovny poradce

Vénuje se problematice kariérového poradenstvi a procesu integrace zakli se SVP, vCetné
integrace nadanych zakt. Vykonava ¢innost poradenskou, metodickou, informacni, o téchto
¢innostech vede pisemnou dokumentaci. Napli prace vychovného poradce je uvedena ve
vyhléasce ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich a vychazi z planu prace vychovného poradce pro dany skolni rok.

Skolni metodik prevence

Zabezpecuje oblast prevence rizikového chovani zaki. Vykonava ¢innost metodickou,
koordinac¢ni, informacni, poradenskou. Pfipravuje, koordinuje a realizuje preventivni program
Skoly, spolupracuje s organy statni spravy, vede pisemnou dokumentaci o ¢innosti. Napli
prace Skolniho metodika prevence je uvedena ve vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatizenich. Prioritnim cilem
preventivni strategie Skoly je podpora bezpecného chovani, zdravého Zivotniho stylu zakl a
pozitivnich mezilidskych vztaha.

Skolni psycholog

Ridi se Vyhlagkou &. 72/2005 o poskytovini poradenskych sluzeb ve §kolach a $kolskych
poradenskych zafizenich

Tridni ucitel
Ttidni ucitelé vykonavaji vychovnou praci se zaky. Cinnosti jsou zamétené predev§im na
osobnostni a socialni rozvoj zakd. Vychovna prace se uskuteciiuje formou tidnickych hodin.

Asistent pedagoga
Asistenti pedagogii spolupracuji s dal§imi €leny tymu poradenskych pracovniki Skoly.

3. Rozsah dokumentace vedené Skolnim poradenskym pracovistém je stanoven uvedenymi
vyhlaSkami a je pravidelné kontrolovan vedenim Skoly.

4) Casova dostupnost poradenskych sluZeb

Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté maji stanoveny konzultacni hodiny pro Zéky,
které si mohou zéci operativné domluvit, stejné tak 1 pro jejich zdkonné zastupce a
pedagogické pracovniky na zaklad€ individualni poptavky.

5) Ochrana udaju

Informace ziskané ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté jsou ochraiiovany v souladu se
zakonem ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdajli a 0 zméné nékterych zakont,

v platném znéni

Ceské Budgjovice 1. 9.2026

Mgr. Zdenka Erhartova
feditelka Skoly



